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Ausbildungsplatz Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d)

Du suchst eine spannende Herausforderung mit interessanten Perspektiven? Dann
bist Du bei uns richtig! SOTEC — die Systemhaus-Alternative fur innovative Business-
und IT-Solutions — ist ein fihrender Anbieter von Komplettiésungen fur
unternehmensweite I T-Infrastrukturprojekte im B2B-Bereich.

In einem internationalen Umfeld gestalten am Standort Laudenbach (Bergstral3e)
rund 35 Mitarbeiter mit viel Freiraum fur kreative Ideen den Arbeitsplatz der Zukunft.
Sei dabei! In diesem Zeitalter rapider technologischer Veranderungen ist die
Fahigkeit, den Status Quo infrage zu stellen, entscheidend fur unsere
Innovationsfahigkeit und unseren Geschaftserfolg.

Wir schaffen ein Umfeld, in dem sich jede/r zugehdrig fuhlt. Wir akzeptieren
individuelle Unterschiede, ermutigen unsere Mitarbeiter, auch mal quer zu denken;
und wir wollen, dass sich alle personlich und professionell weiterentwickeln.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir Dich zum Ausbildungsstart 2023 als

Auszubildende/n zur/zum Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d)

Das erwartet Dich:

Eine 3-jahrige duale Ausbildung in Kooperation mit der Johann-Philipp-Reis-Schule
in Weinheim, wahrend der Du Folgendes schulisch und firmengestutzt erlernen:

o Buroprozesse von Informationsmanagement bis hin zu Geschaftsprozessen.

o Auftragsbearbeitung von Wareneinkauf bis hin zur Prozessabwicklung mit
dem Endkunden.

o Kaufmannische Steuerung

e Finanzbuchhaltung und Controlling

o Assistenz und Sekretariatsfihrung

Das erwarten wir:

e Du hast Deinen mittleren Schulabschluss mit guten oder sehr guten Noten
erworben, ggf. hast Du auch nach Deinem Abitur ein Studium begonnen,
bemerkst aber nun, dass Dir der praktische Bezug fehlt.

e Du hast mit Deiner aufgeschlossenen, freundlichen Art Spals am Umgang mit
Menschen.

e Du beherrschst die deutsche Sprache in Wort und Schrift — weitere
Fremdsprachenkenntnisse sind winschenswert aber keine Voraussetzung.
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Das bieten wir:

e Unsere Kultur — Giving Shape to Ideas Wir garantieren Dir: Von der ersten
Minute an bist Du Teil unseres Teams und gestaltest unseren Erfolg mit
Deinen Ideen mit.

« Mittelstand meets Konzern erlebe die Vorteile eines mittelstandischen
Unternehmens mit kurzen Entscheidungs- und direkten
Kommunikationswegen. Konzernubergreifende Projekte bieten Dir die
Gelegenheit Dich einzubringen und aktiv mitzuwirken.

o Gezielte Weiterentwicklung Training on the Job, Mentoring durch Kollegen
oder spezifische Trainingsmaldnahmen — wir ebnen gemeinsam Deinen
beruflichen Weg.

o Gezielte Entspannung In der Pause mal kurz eine Runde auf dem
Rennsimulator fahren? Bei uns kein Problem!

o Leistung wird angemessen belohnt Als Auszubildende/r erhaltst Du eine
Ausbildungsvergutung nach BIBB-Richtlinien.

« Bei Bedarf stellen wir auch ein Jobticket zur Verfiigung

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann schicke noch heute Deine
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bevorzugt in einer Datei zusammengefasst
per E-Mail an:

Siegfried Gopfert

bewerbung@sotec.net

+49 6201 4974-0

SOTEC GmbH | Robert-Bosch-Stralle 9 | 69514 Laudenbach

Du hast vorab noch Fragen? Auch daflr steht Dir Herr Gopfert sehr gerne zur
Verfugung.

Wir freuen uns auf Dich!



